Changement de la cassette

Le changement se fait le mercredi matin ou la vieille vu que la sauvegarde
sur cassette est programmé le mercredi soir.

Le lecteur cassette se trouve dans la baie du serveur dans la salle informatique
(fermer a clé , ne pas oublier de la refermer apres !) , en bas , a coté de la tour.

L’ordre des changement de cassette sontde 1,2 ,3 ,4 .5 et lorsque vous
arrivez a la 5 vous recommencez a la cassette 1.

1 - Pour mettre la cassette dans le lecteur :

- il faut lever [’entrée du lecteur de cassette et insérer la cassette dans le
sens de la fleche sur celle-ci.

-Vous la pousser légerement et le lecteur la rentrera par lui méme , il ne
faut pas forcer.

-Lorsque la cassette est rentrée dedans le voyant marqué « Ready »
devrait étre allumé , si en plus le voyant drive est allumé cela veut dire qu’il est
en train de faire la sauvegarde.
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2-Savoir si la sauvegarde c’est bien faite :

Pour savoir si la sauvegarde c’est bien faite , normalement la cassette devrait

-3 Si la sauvegarde n’est pas faite

-Si elle n’est pas sorti , c’est que la sauvegarde ne s’est pas faite , ce n’est
donc pas la bonne cassette , il suffit donc d’appuyer sur le bouton pour faire
sortir la cassette et réinsérer la bonne cassette.



- Pour savoir si ¢’est la bonne cassette normalement le lecteur devrait
directement écrire dessus donc le bouton drive devrait étre allumé aussi ou
Marc-henri peut simplement vous le dire.

Meéme si elle n’est pas faite le jour méme , il est toujours possible si on se
trompe de cassette qu’elle se fasse dans tout les cas au moment ou vous
insérer la bonne cassette avant la prochaine sauvegarde donc le mercredi
suivant.

Il est important que ce soit fait chaque semaine, afin d’avoir une
sauvegarde physique de chaque cassette en cas de probléme (incendie , ect)

vu qu’elles sont stockées dans le coffre fort.

4 — Stockage des cassette

Chaque fois que vous changez la cassette il faut la ramener a Magaly
Guesné afin qu’elle les mettent dans le coffre fort.



